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ABSTRACT  

This article aimed (1) to study the money disbursement problems and the electronic money 
disbursement manual requirements of Phanomsukasa School; (2) to create and develop the electronic 
money disbursement manual of Phanomsuksa School; and (3) to assess the efficiency of using the 
electronic money disbursement manual of Phanomsuksa School under the secondary educational 
service area office in Suratthani Chumphon. The study was research and development. The population 
was 50 people in total. The sampling consisted of 12 administrators, teachers, and personnel staff by 
purposive sampling. The research instrument was the questionnaire about problems and specification 
manual details, the electronic money disbursement manual of Phanomsuksa School and satisfaction 
questionnaire. Data were analyzed using statistics such as percentage, mean, and standard deviation The 
result of the study found that: 1) the research results were as follows: The problem of government 
travel expense reimbursement was the most problematic, followed by medical expenses, the children's 
education, and utility expense disbursement. The electronic money disbursement manual requirement 
details of Phanomsuksa School found that the government travel expenses disbursement was the most 
required, followed by the medical expenses, the utility expenses, and the children's education 
disbursement. The development results of the electronic money disbursement manual of Phanomsuksa 
School consisted of government travel expenses, utility expenses, medical expenses, and the children's 
education disbursement. The manual review was verified by five experts, who found that the item-
objective congruence index (IOC) was between 0.80 and 1.00. The efficiency of using the electronic 
money disbursement manual of Phanomsuksa School regarding the disbursement correctness was found 
to be reimbursement of utility bills most accurate the highest, followed by the government travel 
expenses, medical expenses, and the children's education disbursement, and the overall satisfaction 
towards the electronic money disbursement manual was at the highest level, sorted by form, aspect of 
use, and content. 
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บทคัดย่อ 

บทความวิจัยนี้มีวัตถุประสงค์ (1) เพ่ือศึกษาปัญหาการเบิกจ่ายเงินและความต้องการรายละเอียดของคู่มือเบิก
จ่ายเงินอิเล็กทรอนิกส์ของโรงเรียนพนมศึกษา (2) เพ่ือสร้างและพัฒนาคู่มือเบิกจ่ายเงินอิเล็กทรอนิกส์ของโรงเรียนพนม
ศึกษา และ (3) เพ่ือประเมินประสิทธิภาพการใช้คู่มือเบิกจ่ายเงินอิเล็กทรอนิกส์ของโรงเรียนพนมศึกษา สังกัดส านักงานเขต
พ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาสุราษฎร์ธานี ชุมพร ใช้รูปแบบการวิจัยและพัฒนา ประชากรที่ใช้ ได้แก่ ผู้บริหาร ครู และ
บุคลากรของโรงเรียนพนมศึกษา จ านวน 50 คน กลุ่มตัวอย่าง ได้แก่ ผู้บริหาร ครู และบุคลากรของโรงเรียนพนมศึกษา 
จ านวน 12 คน ได้มาโดยการเลือกแบบเจาะจง โดยใช้เกณฑ์ประสบการณ์ท างานในสถานศึกษาแห่งนี้ตั้งแต่ 1 ปีขึ้นไป
เครื่องมือที่ใช้เก็บรวบรวมข้อมูล ได้แก่ แบบสอบถามเกี่ยวกับปัญหาและความต้องการรายละเอียดคู่มือ คู่มือเบิกจ่ายเงิน
อิเล็กทรอนิกส์ของโรงเรียนพนมศึกษา แบบสอบถามประเมินความพอใจ สถิติที่ใช้ในการวิเคราะห์ข้อมูล ได้แก่ ค่าร้อยละ 
ค่าเฉลี่ยและส่วนเบี่ยงเบนมาตรฐาน ผลการศึกษาพบว่า ด้านที่มีปัญหามากที่สุด คือ การเบิกค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ 
รองลงมาคือ การเบิกจ่ายค่ารักษาพยาบาล ค่าศึกษาบุตร และค่าสาธารณูปโภค ส่วนความต้องการรายละเอียดของคู่มือเบิก
จ่ายเงินอิเล็กทรอนิกส์ พบว่า การเบิกค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ มีความต้องการมากที่สุด  รองลงมาคือ การเบิกจ่ายค่า
รักษาพยาบาล ค่าสาธารณูปโภค และค่าศึกษาบุตร ผลการพัฒนาคู่มือเบิกจ่ายเงินอิเล็กทรอนิกส์ ประกอบด้วย การเบิก
ค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ ค่าสาธารณูปโภค ค่ารักษาพยาบาล ค่าศึกษาบุตร ผลการตรวจสอบคู่มือโดยผู้เชี่ยวชาญ จ านวน 5 
คน พบว่า มีค่าดัชนีความสอดคล้อง (IOC) ระหว่าง 0.80 -1.00 และ ประสิทธิภาพการใช้คู่มือการเบิกจ่ายเงินอิเล็กทรอนิกส์ 
ด้านความถูกต้องในการเบิกจ่ายเงิน พบว่า การเบิกค่าสาธารณูปโภค มีความถูกต้องมากที่สุด รองลงมาคือการเบิกค่าใช้จ่าย
เดินทางไปราชการ ค่ารักษาพยาบาล และค่าการศึกษาบุตร ส่วนความพึงพอใจที่มีต่อคู่มือเบิกจ่ายเงินอิเล็กทรอนิกส์ โดยรวมอยู่
ในระดับมากที่สุด เรียงล าดับจากมากไปน้อย คือ ด้านรูปแบบ ด้านการน าไปใช้ และด้านเนื้อหา 
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บทน า 
กระทรวงศึกษาธิการได้ก าหนดขอบข่ายและภารกิจการบริหารและจัดการสถานศึกษาให้สอดคล้องกับมาตรา 62 ของ

พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542 โดยให้มีระบบการตรวจสอบ ติดตามและประเมินประสิทธิภาพและประสิทธิผล
การใช้จ่ายงบประมาณการจัดการศึกษา โดยในการบริหารงานของสถานศึกษา แบ่งการบริหารและการจัดการสถานศึกษา
ออกเป็น 4 กลุ่มงาน ประกอบด้วย กลุ่มการบริหารงานวิชาการ กลุ่มการบริหารงานงบประมาณ กลุ่มการบริหารงานบุคคล และ
กลุ่มการบริหารงานทั่วไป ซึ่งในส่วนของการบริหารงานงบประมาณนั้น มุ่งความเป็นอิสระเพ่ือให้เกิดความคล่องตัวในการ
บริหารงาน เน้นความถูกต้อง โปร่งใส ตรวจสอบได้ การบริหารงานจะต้องท าให้เกิดผลประโยชน์จากทรัพย์ของสถานศึกษามาก
ที่สุด ทั้งนี้การบริหารงานงบประมาณประกอบด้วยขอบข่ายภารกิจ 7 ด้าน คือ การจัดท าเสนอของบและการจัดสรรงบประมาณ 
การตรวจสอบ ติดตามประเมินผลและรายงานการใช้เงิน การระดมทรัพยากรและการลงทุนเพ่ือการศึกษา การบริหารงาน
การเงิน การบริหารงานบัญชีและบริหารพัสดุและสินทรัพย์ ซึ่งแต่ละโรงเรียนจะมีการแบ่งขอบข่ายของงานที่แตกต่างกันออกไป
ตามโครงสร้างการบริหารงาน (เพ็ญพรรณ บางอร, 2562) 
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การด าเนินงานด้านการเงินของสถานศึกษา ต้องอาศัยกฎ ระเบียบ และแนวทาง ปฏิบัติต่างๆ ที่ถูกต้อง ชัดเจน และ
เป็นไปตามความเป็นจริง เพ่ือให้การด าเนินงานต่าง ๆ เกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผลในการปฏิบัติงาน ซึ่งปัจจุบันมีระเบียบ 
แนวทางปฏิบัติต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องกับการเงินเป็นจ านวนมาก โดยเฉพาะอย่างยิ่งระเบียบและแนวปฏิบัติต่าง ๆ ที่ประกาศให้
หน่วยงานรัฐถือปฏิบัติในทิศทางเดียวกัน ด้วยเหตุนี้หน่วยงานต่าง ๆ จึงจ าเป็นต้องน าระเบียบและแนวปฏิบัติมาตีความ และ
ชี้แจงให้ผู้ปฏิบัติงานทราบ (ถิรฉัตร คงจันทร์, 2560) ส าหรับการบริหารงานการเงิน จะประกอบด้วยการด าเนินการเพ่ือให้การ
รับ จ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน การน าส่งเงิน การจัดท าเอกสารหลักฐานต่างๆ เกี่ยวกับการเงินของสถานศึกษาให้ถูกต้องตาม
ระเบียบอย่างครบถ้วนเป็นปัจจุบัน การเบิกจ่ายเงินของสถานศึกษา ต้องอาศัยระเบียบที่กระทรวงการคลังและตามหลักเกณฑ์ที่
ส านักงานกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานก าหนด ว่าด้วยหลักเกณฑ์และแนวปฏิบัติการใช้จ่ายเงินเพื่อให้เป็นแนวทางเดียวกัน 
ทั้งนี้จะต้องแนบหลักฐานการจ่ายเงินให้ครบถ้วน (ส านักงานคณะกรรมการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน, 2551) การเบิกจ่ายค่าเดินทางไป
ราชการ ค่าสาธารณูปโภค การยืมเงิน อุดหนุน เป็นการเบิกจ่ายเงินอุดหนุนทั่วไป ที่สถานศึกษาได้รับจัดสรรจากส านักงาน
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน เพ่ือใช้จ่ายโดยสถานศึกษาต้องด าเนินการตามระเบียบ หลักเกณฑ์ วิธีการ และแนวปฏิบัติที่
ทางราชการก าหนดสอดคล้องกับการจัดท าแผน โครงการของสถานศึกษา เพ่ือให้เกิดประโยชน์สูงสุดแก่ผู้เรียน ส าหรับการเบิก
ค่ารักษาพยาบาล เป็นเงินสวัสดิการที่รัฐก าหนดให้มีขึ้นเพ่ือช่วยเหลือเมื่อยามเจ็บป่วยและบรรเทาภาระของผู้มีสิทธิ (ข้าราชการ 
ลูกจ้างประจ า ผู้รับเบี้ยหวัดบ านาญ) และบุคคลในครอบครัวในด้านค่ารักษาพยาบาล ต้องเป็นไปตามพระราชกฤษฎีกา
สวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล พ.ศ. 2553 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2555 และหลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่า
ด้วยวิธีการเบิกจ่ายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล พ.ศ. 2553 ส่วนค่าศึกษาบุตร เป็นเงินที่ทางราชการช่วยเหลือ
ค่าใช้จ่ายในการศึกษาส าหรับบุตรของข้าราชการ ข้าราชการบ านาญ และลูกจ้างประจ า ในการเบิกจ่ายต้องเป็นไปตามระเบียบ
การคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร และระเบียบอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง โดยการเบิกจ่ายเงินค่า
รักษาพยาบาลและค่าการศึกษาบุตร ผู้บริหารต้องมีการลงนาม ก่อนส่งเอกสารและหลักฐานไปยังส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
จะเห็นได้ว่าการเบิกจ่ายเงินของสถานศึกษาต้องมีการกรอกแบบฟอร์มและแนบหลักฐานให้ครบถ้วน และถูกต้อง เพ่ือให้สามารถ
ท าการเบิกจ่ายเงินให้กับครูและบุคลากรทางการศึกษาได้ ซึ่งในการเบิกจ่ายเงินจ าเป็นต้องมีคู่มือเพ่ือให้ผู้บริหาร ครู และ
บุคลากรทางการศึกษาสามารถใช้เป็นแนวทางเดียวกัน 

คู่มือเป็นเอกสารที่เขียนขึ้นเพื่อเป็นแนวทางให้ผู้ใช้คู่มือได้ศึกษาท าความเข้าใจและง่ายต่อการปฏิบัติตามได้ในการท า
กิจกรรมอย่างใดอย่างหนึ่งให้มีมาตรฐานใกล้เคียงกันมากที่สุด การพัฒนาคู่มือต้องมีเป้าหมายและวัตถุประสงค์ที่ชัดเจน 
กระบวนการในการพัฒนาคู่มือจะต้องด าเนินการเพ่ือให้ได้คู่มือที่มีความถูกต้องแม่นย า สามารถน าไปปฏิบัติงานได้ รวมทั้ง
สามารถท าให้ใช้เป็นแนวทางในการท ากิจกรรมต่างๆ บรรลุตามเป้าหมายที่ได้วางไว้ (วรปภา อารีราษฎ์, 2558) 

โรงเรียนพนมศึกษา เป็นหน่วยงานสถานศึกษา สังกัดส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน กระทรวงศึกษาธิการ 
ได้น าระเบียบและแนวปฏิบัติต่าง ๆ มาใช้ในการบริหารงานการเงิน ปฏิบัติโดยเคร่งครัด จากการศึกษารายงานและสัมภาษณ์
บุคลากรของโรงเรียนพนมศึกษา พบว่า ข้าราชการครูและบุคลากรในโรงเรียน ไม่ได้ศึกษาระเบียบและแนวปฏิบัติเกี่ยวกับ
การเงินอย่างละเอียด เนื่องจากจ านวนระเบียบและแนวปฏิบัติในการเบิกจ่ายเงินมีจ านวนมาก และภาระงานที่ครูและบุคลากร
ทางการศึกษาต้องท าหน้าที่สอนเป็นหลัก ส่งผลให้การด าเนินการขออนุมัติการใช้จ่ายต่างๆ เช่น ค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ ค่า
สาธารณูปโภค ค่าศึกษาบุตร ค่ารักษาพยาบาล เป็นต้น รวมถึงการส่งหลักฐานการเบิกค่าใช้จ่ายเป็นไปด้วยความล่าช้า รวมถึง
จากการรายงานการประเมินควบคุมภายในของสถานศึกษา ปี 2564 พบว่า กลุ่มงานบริหารงานงบประมาณ ยังไม่มีคู่มือการเบิก
จ่ายเงินของสถานศึกษา ดังนั้นผู้วิจัยจึงสนใจศึกษาการพัฒนาคู่มือเบิกจ่ายเงินอิเล็กทรอนิกส์ของโรงเรียนพนมศึกษา เพ่ือเป็น
คู่มือในการเบิกจ่ายเงินของโรงเรียนพนมศึกษา ให้ผู้บริหาร ครู และบุคลากรของโรงเรียนสามารถปฏิบัติได้อย่างถูกต้องตาม
เกณฑ์และระเบียบ รวมทั้งช่วยให้การบริหารงานงบประมาณด้านการเบิกจ่ายเงินเป็นไปอย่างอย่างรวดเร็วและมีประสิทธิภาพ 
  



282    วารสารสังคมศาสตร์ปัญญาพัฒน์ ปีท่ี 6 ฉบับที่ 2 (2567) เบญจวรรณ ทองเสน มัทนียา พงศ์สุวรรณ และ จิรศักดิ์ แซ่โค้ว 

วัตถุประสงค์ของการวิจัย  
1. เพ่ือศึกษาปัญหาการเบิกจ่ายเงินและความต้องการรายละเอียดของคู่มือเบิกจ่ายเงินอิเล็กทรอนิกส์ของโรงเรียน

พนมศึกษา สังกัดส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาสุราษฎร์ธานี ชุมพร 
2. เพ่ือสร้างและพัฒนาคู่มือเบิกจ่ายเงินอิเล็กทรอนิกส์ของโรงเรียนพนมศึกษา สังกัดส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา

มัธยมศึกษาสุราษฎร์ธานี ชุมพร 
3. เพ่ือประเมินประสิทธิภาพการบริหารงานงบประมาณ โดยใช้คู่มือการเบิกจ่ายเงินอิเล็กทรอนิกส์ของโรงเรียน 

พนมศึกษา สังกัดส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาสุราษฎร์ธานี ชุมพร 
 
ระเบียบวิธีวิจัย  

การวิจัยในครั้งนี้เป็นการวิจัยวิจัยและพัฒนา (Research and Development) ผู้วิจัยได้ด าเนินการวิจัย 3 ขั้นตอน 
ประกอบด้วย ขั้นตอนที่ 1 ศึกษาปัญหาการเบิกจ่ายเงินและความต้องการรายละเอียดของคู่มือเบิกจ่ายเงินอิเล็กทรอนิกส์ของ
โรงเรียนพนมศึกษา ขั้นตอนที่ 2 พัฒนาคู่มือเบิกจ่ายเงินอิเล็กทรอนิกส์ของโรงเรียนพนมศึกษา ขั้นตอนที่ 3 ประเมิน
ประสิทธิภาพการใช้คู่มือเบิกจ่ายเงินอิเล็กทรอนิกส์ของโรงเรียนพนมศึกษา โดยมีวิธีการด าเนินการวิจัย ดังนี้ 

1. ประชากร และกลุ่มตัวอย่าง  
1.1 ขั้นตอนการศึกษาปัญหาการเบิกจ่ายเงินและความต้องการรายละเอียดของคู่มือเบิกจ่ายเงินอิเล็กทรอนิกส์

ประชากรที่ใช้ที่ศึกษาในครั้งนี้ ได้แก่ ผู้บริหารและครูโรงเรียนพนมศึกษา จ านวน 50 คน 
1.2 ขั้นตอนการพัฒนาคู่มือเบิกจ่ายเงินอิเล็กทรอนิกส์ของโรงเรียนพนมศึกษา เป็นการพัฒนาคู่มือเบิกจ่ายเงิน

อิเล็กทรอนิกส์ และให้ผู้เชี่ยวชาญตรวจสอบความถูกต้อง หาคุณภาพของคู่มือความสอดคล้องของเนื้อหา IOC 
1.3 ขั้นตอนการประเมินประสิทธิภาพการใช้คู่มือเบิกจ่ายเงินอิเล็กทรอนิกส์ของโรงเรียนพนมศึกษา ประชากรที่ใช้

ที่ศึกษาในครั้งนี้ ได้แก่ ผู้บริหาร ครูและบุคลากรของโรงเรียนพนมศึกษา จ านวน 50 คน กลุ่มตัวอย่างที่ใช้ในการวิจัยในครั้ง
นี้ ได้แก่ ผู้บริหาร ครูและบุคลากรของโรงเรียนพนมศึกษา จ านวน 12 คน ประกอบด้วย ผู้บริหาร 2 คน และ ครู 10 คน 
ได้มาโดยการเลือกแบบเจาะจง โดยใช้เกณฑ์ประสบการณ์ท างานในสถานศึกษาแห่งนี้ตั้งแต่ 1 ปีขึ้นไป 

2. เครื่องมือที่ใช้ในการวิจัย 
2.1 ขั้นตอนการศึกษาปัญหาการเบิกจ่ายเงินและความต้องการรายละเอียดของคู่มือเบิกจ่ายเงินอิเล็กทรอนิกส์

เครื่องมือที่ใช้ในการวิจัย ได้แก่ แบบสอบถามปัญหาการเบิกจ่ายเงินและความต้องการรายละเอียดของคู่มือเบิกจ่ายเงินของ
โรงเรียนพนมศึกษา แบ่งเป็น 3 ตอน คือตอนที่ 1 ข้อมูลทั่วไปของผู้ตอบแบบสอบถาม ตอนที่ 2 ปัญหาการเบิกจ่ายเงิน ตอนที่ 
3 ความต้องการรายละเอียดของคู่มือเบิกจ่ายเงินอิเล็กทรอนิกส์ของโรงเรียนพนมศึกษา โดยเป็นแบบสอบถามปลายปิด 

2.2 ขั้นตอนการพัฒนาคู่มือเบิกจ่ายเงินอิเล็กทรอนิกส์ของโรงเรียนพนมศึกษา เครื่องมือที่ใช้ในการวิจัย ได้แก่ 
แบบตรวจสอบความถูกต้องด้านรูปแบบและเนื้อหาของคู่มือ 

2.3 ขั้นตอนการประเมินประสิทธิภาพการใช้คู่มือเบิกจ่ายเงินอิเล็กทรอนิกส์ของโรงเรียนพนมศึกษา  เครื่องมือที่
ใช้ในการวิจัย ได้แก่ คู่มือเบิกจ่ายเงินอิเล็กทรอนิกส์ของโรงเรียนพนมศึกษา แบบตรวจสอบความถูกต้องในการเบิกจ่ายเงิน 
และแบบสอบถามความพึงพอใจที่มีต่อคู่มือเบิกจ่ายเงินอิเล็กทรอนิกส์ของโรงเรียนพนมศึกษา 

3. การเก็บรวบรวมข้อมูล 
ขั้นตอนการศึกษาปัญหาการเบิกจ่ายเงินและความต้องการรายละเอียดของคู่มือเบิกจ่ายเงินอิเล็กทรอนิกส์ ผู้วิจัย

เก็บรวบรวมข้อมูล ดังนี้ ผู้วิจัยน าแบบสอบถามปัญหาและความต้องการรายละเอียดของคู่มือเบิกจ่ายเงินอิเล็กทรอนิกส์ของ
โรงเรียนพนมศึกษา ไปใช้กับกลุ่มตัวอย่างที่ก าหนดไว้ ขั้นตอนการพัฒนาคู่มือเบิกจ่ายเงินอิเล็กทรอนิกส์ของโรงเรียนพนม
ศึกษา ผู้วิจัยเก็บรวบรวมข้อมูล โดยน าคู่มือเบิกจ่ายเงินอิเล็กทรอนิกส์ของโรงเรียนพนมศึกษา ที่สร้างขึ้นไปให้ผู้เชี่ยวชาญ 5 
คน ประกอบด้วย ผู้เชี่ยวชาญด้านการบริหารสถานศึกษา 2 คน ผู้เชี่ยวชาญด้านการเบิกจ่ายเงินของสถานศึกษา จ านวน 2 
คน และผู้เชี่ยวชาญด้านการสร้างคู่มืออิเล็กทรอนิกส์ จ านวน 1 คน ได้พิจารณาตรวจสอบ ความถูกต้อง ความเหมาะสม 
เพ่ือให้เกิดความเที่ยงตรง และมีความชัดเจนโดยใช้การหาค่าความสอดคล้อง (IOC) ขั้นตอนการประเมินประสิทธิภาพการใช้
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ประสิทธิภาพการใช้คู่มือเบิกจ่ายเงิน
อิเล็กทรอนิกส์ของโรงเรียนพนมศึกษา 

- ความถูกต้องของการเบิกจ่ายเงินของ
โรงเรียนพนมศึกษา 

- ความพึงพอใจที่มีต่อคู่มือการเบิกจ่ายเงิน
อิเล็กทรอนิกส์ของโรงเรียนพนมศึกษา 

คู่มือเบิกจ่ายเงินอิเล็กทรอนิกส์ของโรงเรียนพนมศึกษา ผู้วิจัยเก็บรวบรวมข้อมูล ดังนี้ ด้านความถูกต้องของการเบิกจ่ายเงินของ
โรงเรียนพนมศึกษา 1) ผู้วิจัยขอหนังสือจากบัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏสุราษฎร์ธานี เพ่ือติดต่อขอความร่วมมือ
ผู้เกี่ยวข้องในการเก็บรวบรวมข้อมูล 2) ผู้วิจัยน าแบบตรวจสอบความถูกต้องที่สร้างขึ้นไปใช้ตรวจสอบความถูกต้องของการเบิก
จ่ายเงินของกลุ่มตัวอย่างได้ทดลองใช้ ส่วนด้านความพึงพอใจที่มีต่อคู่มือเบิกจ่ายเงินอิเล็กทรอนิกส์ของโรงเรียนพนมศึกษา 
ผู้วิจัยน าแบบสอบถามความพึงพอใจที่มีต่อคู่มือเบิกจ่ายอิเล็กทรอนิกส์เงินของโรงเรียนพนมศึกษา ไปใช้กับกลุ่มตัวอย่างที่
ก าหนดไว้ 

4. การวิเคราะห์ข้อมูล 
การศึกษาปัญหาการเบิกจ่ายเงินและความต้องการรายละเอียดของคู่มือเบิกจ่ายเงินอิเล็กทรอนิกส์ ผู้วิจัยท าการ

วิเคราะห์ข้อมูลดังนี้ ข้อมูลของผู้ตอบแบบสอบถาม ปัญหาการเบิกจ่ายเงินและความต้องการรายละเอียดของคู่มือเบิก
จ่ายเงินอิเล็กทรอนิกส์ของโรงเรียนพนมศึกษา วิเคราะห์ข้อมูลโดยใช้สถิติค่าความถี่ และร้อยละ การพัฒนาคู่มือเบิกจ่ายเงิน
อิเล็กทรอนิกส์ของโรงเรียนพนมศึกษา ผู้วิจัยปรับปรุงแก้ไขข้อบกพร่องตามค าแนะน าของผู้เชี่ยวชาญ ให้คู่มือมีความสมบูรณ์ ทั้ง
เนื้อหา รูปแบบ และความเหมาะสม แล้วน าคู่มือที่ได้ไปทดลองใช้  และการประเมินประสิทธิภาพการใช้คู่มือเบิกจ่ายเงิน
อิเล็กทรอนิกส์ของโรงเรียนพนมศึกษา ผู้วิจัยท าการวิเคราะห์ข้อมูลดังนี้ 1) ความถูกต้องของการเบิกจ่ายเงินของโรงเรียน
พนมศึกษา จากแบบตรวจสอบความถูกต้องการเบิกจ่ายเงินแต่ละประเภท โดยใช้สถิติค่าความถี่ และร้อยละ 2) ความพึง
พอใจที่มีต่อคู่มือเบิกจ่ายเงินอิเล็กทรอนิกส์ของโรงเรียนพนมศึกษา วิเคราะห์ข้อมูลที่ได้จากแบบสอบถามความพึงพอใจ โดย
ใช้สถิติค่าเฉลี่ยและส่วนเบี่ยงเบนมาตรฐาน 
 
กรอบแนวคิดในการวิจัย  

ในการศึกษาการวิจัยในครั้งนี้ ผู้วิจัยได้ศึกษาค้นคว้า เอกสาร แนวคิดทฤษฎี ง านวิจัยที่เกี่ยวข้องการการเบิกจ่าย 
และปัญหาการเบิกจ่ายเงินของโรงเรียนพนมศึกษา สังกัดส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาสุราษฎร์ธานี ชุมพร ซึ่ง
เขียนกรอบแนวคิดการวิจัยดังนี้ 

     ตัวแปรอิสระ       ตัวแปรตาม 

       
ภาพที่ 1 กรอบแนวคิดในการวิจัย 
 
ผลการวิจัย  

จากการศึกษาวิจัย พบว่า 
1. ปัญหาการเบิกจ่ายเงินและความต้องการรายละเอียดคู่มือเบิกจ่ายเงินอิเล็กทรอนิกส์ของโรงเรียนพนมศึกษา 

สังกัดส านักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสุราษฎร์ธานี ชุมพร 
ปัญหาการเบิกจ่ายเงินของโรงเรียนพนมศึกษา สังกัดส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาสุราษฎร์ธานี ชุมพร 

พบว่า การเบิกจ่ายที่มีปัญหามากที่สุด คือ การเบิกค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ รองลงมา คือ การเบิกค่าสาธารณูปโภค 
 การเบิกจ่ายค่ารักษาพยาบาล และค่าศึกษาบุตร ความต้องการรายละเอียดคู่มือเบิกจ่ายเงินอิเล็กทรอนิกส์ของโรงเรียน 

คู่มือเบิกจ่ายเงินอิเล็กทรอนิกส์ของโรงเรียน
พนมศึกษา สังกัดส านักงานเขตพื้นที่

การศึกษามัธยมศึกษาสุราษฎร์ธานี ชุมพร 
ประกอบด้วย 

         ค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ  
         ค่าสาธารณูปโภค   
         ค่ารักษาพยาบาล  
        ค่าการศึกษาบุตร 

 



284    วารสารสังคมศาสตร์ปัญญาพัฒน์ ปีท่ี 6 ฉบับที่ 2 (2567) เบญจวรรณ ทองเสน มัทนียา พงศ์สุวรรณ และ จิรศักดิ์ แซ่โค้ว 

พนมศึกษา สังกัดส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาสุราษฎร์ธานี ชุมพร พบว่า รายละเอียดของคู่มือที่มีความต้องการมาก
ที่สุด คือ การเบิกค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ รองลงมา คือ การเบิกจ่ายค่ารักษาพยาบาล และค่าสาธารณูปโภค ส่วนค่า
การศึกษาบุตร มีความต้องการน้อยที่สุด 

2. คู่มือการเบิกจ่ายเงินอิเล็กทรอนิกส์ของโรงเรียนพนมศึกษา สังกัดส านักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา 
สุราษฎร์ธานี ชุมพร 

คู่มือเบิกจ่ายอิเล็กทรอนิกส์ ของโรงเรียนพนมศึกษา สังกัดส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา 
สุราษฎร์ธานี ชุมพร ผู้วิจัยน าข้อมูลที่ได้จากการศึกษาปัญหาการเบิกจ่ายเงิน และความต้องการเกี่ยวกับรายละเอียดของคู่มือ 
 มาพัฒนาคู่มือเบิกจ่ายอิเล็กทรอนิกส์ของโรงเรียนพนมศึกษา ประกอบด้วย การเบิกจ่ายเงิน 4 ประเภท ได้แก่ การเบิกค่าใช้จ่าย
เดินทางไปราชการ การเบิกค่าสาธารณูปโภค การเบิกค่ารักษาพยาบาล การเบิกค่าศึกษาบุตร และตัวอย่างประกอบการเบิกจ่าย 

3. ประสิทธิภาพการบริหารงานงบประมาณ โดยใช้คู่มือเบิกจ่ายเงินอิเล็กทรอนิกส์ของโรงเรียนพนมศึกษา 
สังกัดส านักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสุราษฎร์ธานี ชุมพร 

ด้านความถูกต้องในการเบิกจ่ายเงินโดยใช้คู่มือเบิกจ่ายเงินอิเล็กทรอนิกส์ของโรงเรียนพนมศึกษา พบว่า การ
เบิกจ่ายที่มีความถูกต้องมากที่สุด คือ การเบิกค่าสาธารณูปโภค รองลงมาคือ การเบิกค่าค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ และค่า
รักษาพยาบาล ส่วนค่าการศึกษาบุตร มีความถูกต้องน้อยที่สุดตามตารางที่ ส่วนความพึงพอใจที่มีต่อคู่มือเบิกจ่ายเงิน
อิเล็กทรอนิกส์ของโรงเรียนพนมศึกษา สังกัดส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาสุราษฎร์ธานี ชุมพร พบว่า อยู่ในระดับ
มากที่สุด เมื่อพิจารณาค่าเฉลี่ยรายด้าน พบว่า ค่าเฉลี่ยมากที่สุด คือ ด้านรูปแบบ รองลงมาคือ ด้านการน าไปใช้ แล ะ 
ด้านเนื้อหา มีค่าเฉลี่ยต่ าสุด 
 
อภิปรายผล 

ผลการศึกษาปัญหาการเบิกจ่ายเงินของโรงเรียนพนมศึกษา และความต้องการรายละเอียดของคู่มือเบิกจ่ายเงิน
อิเล็กทรอนิกส์ของโรงเรียนพนมศึกษา พบว่า ปัญหาด้านการเบิกจ่ายที่มีปัญหามากที่สุด คือ การเบิกค่าใช้จ่ายเดินทางไป
ราชการ รองลงมา คือ การเบิกจ่ายค่ารักษาพยาบาล ค่าศึกษาบุตร และค่าสาธารณูปโภค ทั้งนี้อาจเป็นเพราะในการเบิก
จ่ายเงินแต่ละประเภทจะต้องเข้าใจระเบียบในการเบิกจ่าย ขั้นตอนการเบิก การกรอกแบบฟอร์ม และการแนบเอกสารการ
เบิกจ่าย จึงท าให้เกิดปัญหาเหล่านี้ขึ้นมา สอดคล้องกับสถาบันด ารงราชานุภาพ ส านักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย (2559) 
ได้ศึกษาเรื่องปัญหาที่พบบ่อยในการตรวจสอบการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ พบว่า การเบิกค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการมัก
เกิดปัญหา เนื่องจากการเดินทางไปราชการเพ่ือปฏิบัติงานราชการตามภารกิจที่ได้รับมอบหมายย่อมต้องมีค่าใช้จ่าย ต่างๆ 
เกิดข้ึน ผู้เดินทางไปราชการ บางส่วนไม่ทราบกฎหมายระเบียบหลักเกณฑ์ต่างๆ ที่ก าหนดไว้ ซึ่งมีจ านวนมาก ท าให้บางครั้งผู้
เดินทางไปราชการมีความคลาดเคลื่อนในการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  

ความต้องการรายละเอียดของคู่มือเบิกจ่ายอิเล็กทรอนิกส์ของโรงเรียนพนมศึกษา พบว่า ผู้บริหาร ครูและบุคลากรมี
ความต้องการรายละเอียดของคู่มือเบิกจ่ายอิเล็กทรอนิกส์ของโรงเรียนพนมศึกษาเกี่ยวกับการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายเดินทางไป
ราชการ ที่ประกอบไปด้วย ระเบียบการเบิกค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ ขั้นตอนการเบิกค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ 
ตัวอย่างการกรอกแบบฟอร์มขอเบิกค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ ตัวอย่างเอกสารหลักฐานการเบิกค่าใช้จ่ายเดินทางไป
ราชการ มากที่สุด รองลงมา คือ ค่ารักษาพยาบาล ที่ประกอบไปด้วย ระเบียบการเบิก ค่ารักษาพยาบาล ขั้นตอนการเบิกค่า
รักษาพยาบาล ตัวอย่างการกรอกแบบฟอร์มขอเบิก ค่ารักษาพยาบาล ตัวอย่างเอกสารหลักฐานการเบิกจ่ายค่า
รักษาพยาบาล ค่าสาธารณูปโภค ที่ประกอบไปด้วย ระเบียบการเบิกค่าสาธารณูปโภค ขั้นตอนการเบิกค่าสาธารณูปโภค 
ตัวอย่างการกรอกแบบฟอร์มขอเบิกค่าสาธารณูปโภค ตัวอย่างเอกสารหลักฐานการเบิกค่าสาธารณูปโภค และค่าศึกษาบุตร 
ที่ประกอบไปด้วย ระเบียบการเบิกค่าการศึกษาบุตร ขั้นตอนการเบิกค่าการศึกษาบุตร ตัวอย่างการกรอกแบบฟอร์มขอเบิก
ค่าการศึกษาบุตร ตัวอย่างเอกสารหลักฐานการเบิกจ่าย ค่าการศึกษาบุตร ซึ่งในการเบิกจ่ายแต่ละประเภทจะมีร ายละเอียด
ขั้นตอน การกรอกแบบฟอร์ม การแนบเอกสารหลักฐานที่ถูกต้อง ครบถ้วน ก่อนจะเบิกจ่ายเงินได้ ซึ่งสอดคล้องกับ พัชรินทร์ 
จันทร์แจ้ง (2560) ได้ศึกษาวิจัยเรื่อง การพัฒนาคู่มือการเบิกค่าใช้จ่ายในการจัดโครงการบริการวิชาการของมหาวิทยาลัย
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ราชภัฏนครปฐม ผลการวิจัย พบว่า คู่มือประกอบด้วย อัตราค่าใช้จ่าย เอกสารประกอบการเบิกค่าใช้จ่าย และตัวอย่าง
ประกอบการเบิกค่าใช้จ่ายในการจัดโครงการบริการวิชาการ 

ผลการพัฒนาคู่มือเบิกจ่ายอิเล็กทรอนิกส์ ของโรงเรียนพนมศึกษา สังกัดส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา  
สุราษฎร์ธานี ชุมพร พบว่า คู่มือเบิกจ่ายอิเล็กทรอนิกส์ของโรงเรียนพนมศึกษา ประกอบด้วย การเบิกจ่ายเงิน 4 ประเภท 
ได้แก่ การเบิกค่าเดินทางไปราชการ ซึ่งมีรายละเอียด ได้แก่ ระเบียบการเบิกค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ ขั้นตอนการเบิก
ค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ ตัวอย่างการกรอกแบบฟอร์มขอเบิกค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ การเบิกค่าสาธารณูปโภค ซึ่งมี
รายละเอียด ได้แก่ ระเบียบการเบิกค่าสาธารณูปโภค ขั้นตอนการเบิกค่าสาธารณูปโภค ตัวอย่างการกรอกแบบฟอร์มขอเบิก
ค่าสาธารณูปโภค ตัวอย่างเอกสารหลักฐานการเบิกค่าสาธารณูปโภค การเบิกค่ารักษาพยาบาล ซึ่งมีรายละเอียด ได้แก่  
ระเบียบการเบิกค่ารักษาพยาบาล ขั้นตอนการเบิกค่ารักษาพยาบาล ตัวอย่างการกรอกแบบฟอร์มขอเบิกค่ารักษาพยาบาล 
ตัวอย่างเอกสารหลักฐานการเบิกจ่ายค่ารักษาพยาบาล และการเบิกค่าการศึกษาบุตร ซึ่งมีรายละเอียด ได้แก่ ระเบียบการ
เบิกค่าการศึกษาบุตร ขั้นตอนการเบิกค่าการศึกษาบุตร ตัวอย่างการกรอกแบบฟอร์มขอเบิกค่าการศึกษาบุตร ตัวอย่าง
เอกสารหลักฐานการเบิกจ่าย ค่าการศึกษาบุตร โดยความสอดคล้องของคู่มือมีค่าระหว่าง 0.80 – 1.00 แสดงว่าคู่มือมีความ
เหมาะสมและสอดคล้องสามารถน าไปใช้ได้ สอดคล้องกับงานวิจัยของสุภาพร มนคล้ า (2560) ได้ศึกษาวิจัยเรื่อง การพัฒนา
คู่มือการเบิกจ่ายใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง ของมหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐมด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (ระบบ e-GP) ผลการวิจัยพบว่า 
คู่มือ ประกอบด้วย ขั้นตอนการปฏิบัติงาน และตัวอย่างในการบันทึกใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง รวมถึงสอดคล้องกับงานวิจัย
ของณฐพัฒน์ ถุงพลอย (2563) ได้ศึกษาวิจัยเรื่อง การพัฒนาคู่มือการบริหารกิจการนักเรียนของโรงเรียน ผลการวิจัยพบว่า 
ผลการวิเคราะห์ความสอดคล้องของคู่มือมีค่าระหว่าง 0.80 - 1.00 แสดงว่าคู่มือมีความเหมาะสมและสอดคล้องสามารถ
น าไปใช้ได้ และสอดคล้องกับงานวิจัยของปิยะวรรณ เวชสุวรรณ (2563)  ได้ศึกษาวิจัย เรื่องการพัฒนาคู่มือการใช้งาน
โปรแกรมการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์เพ่ือการบริหารของโรงเรียน ผลการวิจัยพบว่า ผลการตรวจสอบ
คู่มือโดยผู้เชี่ยวชาญ จ านวน 5 คนพบว่า มีค่าดัชนีความสอดคล้องระหว่าง 0.80 - 1.00 แสดงว่าคู่มือสามารถน าไปใช้ได ้

ผลการประเมินประสิทธิภาพการใช้คู่มือเบิกจ่ายเงินอิเล็กทรอนิกส์ของโรงเรียนพนมศึกษา สังกัดส านักงานเขตพ้ืนที่
การศึกษามัธยมศึกษาสุราษฎร์ธานี ชุมพร พบว่า แบ่งเป็น 2 ด้าน คือ ด้านความถูกต้องในการเบิกจ่าย และความพึงพอใจใน
การใช้คู่มือเบิกจ่ายเงินอิเล็กทรอนิกส์ของโรงเรียนพนมศึกษา ด้านความถูกต้องในการเบิกจ่าย โดยใช้คู่มือเบิกจ่ายเงิน
อิเล็กทรอนิกส์ของโรงเรียนพนมศึกษา โดยรวม พบว่า การเบิกค่าสาธารณูปโภค ประกอบด้วย การกรอกแบบฟอร์มและการ
แนบเอกสารหลักฐานประกอบการเบิก มีความถูกต้องมากที่สุด รองลงมาคือ การเบิกค่าใช้จ่ายเดิ นทางไปราชการ 
ประกอบด้วย การกรอกแบบฟอร์ม การแนบเอกสารหลักฐานการเบิกจ่าย การค านวณอัตราค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ 
และการค านวณค่าเบี้ยเลี้ยง การเบิกค่ารักษาพยาบาล ประกอบด้วย แนบเอกสารหลักฐานการเบิกค่ารักษาพยาบาล การ
กรอกแบบฟอร์มการเบิกค่ารักษาพยาบาล และการเบิกค่าการศึกษาบุตร ประกอบด้วย การกรอกแบบฟอร์มการเบิกค่า
การศึกษาบุตร การแนบเอกสารหลักฐานการเบิกค่าการศึกษาบุตร ทั้งนี้อาจเป็นเพราะหลังใช้คู่มือเบิกจ่ายเงินอิเล็กทรอนิกส์
ของโรงเรียนพนมศึกษา ท าให้ผู้บริหาร ข้าราชการครู และบุคลากร มีความเข้าใจขั้นตอนการเบิกจ่าย เห็ นตัวอย่างการ
เบิกจ่ายในคู่มือ สามารถเบิกจ่ายแต่ละประเภทได้ถูกต้อง สอดคล้องกับงานวิจัยของพัชรินทร์ จันทร์แจ้ง (2560) ได้
ศึกษาวิจัยเรื่อง การพัฒนาคู่มือการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการจัดโครงการบริการวิชาการของมหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม 
ผลการวิจัย พบว่า หลังจากการพัฒนาคู่มือ ผู้ใช้มีปัญหาการเบิกจ่ายลดลงเหลือร้อยละ 17.32 และสอดคล้องกับงานวิจัย
ของถิรฉัตร คงจันทร์ (2562) ได้ศึกษาวิจัยเรื่อง การพัฒนาคู่มือการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการภายในประเทศ 
ผลการวิจัยพบว่า ความรู้ความเข้าใจของครูและบุคลากรโรงเรียนสตรีภูเก็ตต่อการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
ภายในประเทศ มีผลการพัฒนาอยู่ในระดับมาก เมื่อพิจารณารายข้อ พบว่า ขั้นตอนและค าอธิบายการขอยืมเงินไปราชการ 
ขั้นตอนและค าอธิบายการขออนุญาตไปราชการ และความส าคัญและความจ าเป็นของการรับรู้แนวทางการเบิกค่าใช้จ่ายใน
การเดินทางไปราชการภายในประเทศ อยู่ในระดับมากที่สุด ส่วนด้านความชัดเจนของขั้นตอนและค าอธิบายในการเบิก
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการภายในประเทศ ด้านความรู้และความเข้าใจเกี่ยวกับอัตราและหลักฐานการเบิกค่าเบี้ย
เลี้ยง และด้านความรู้และความเข้าใจเกี่ยวกับอัตราและหลักฐาน การเบิกค่ายานพาหนะโดยสารด้านความรู้และความเข้าใจ
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ติดตามและประเมิน 

เกี่ยวกับอัตราและหลักฐานการเบิกค่าที่พัก และด้านความรู้และความเข้าใจเกี่ยวกับเชิงอรรถขยายความข้อมูลต่าง ๆ ด้าน
ความรู้และความเข้าใจเกี่ยวกับอัตราและหลักฐานการเบิกค่าใช้จ่ายอ่ืนที่จ าเป็นในการเดินทางไปราชการ และด้านขั้น ตอน
และค าอธิบายการส่งหลักฐานและเอกสารการเบิกค่าใช้จ่าย อยู่ในระดับมากตามล าดับ ส่วนความพึงพอใจในการใช้คู่มือเบิก
จ่ายเงินอิเล็กทรอนิกส์ของโรงเรียนพนมศึกษา พบว่า โดยรวม อยู่ในระดับมากที่สุด เรียงล าดับ คือ ด้านรูปแบบ ด้านการ
น าไปใช้ และด้านเนื้อหา สอดคล้องกับงานวิจัยของสุเทพ ไชยวุฒิ (2560) ได้ศึกษาวิจัยเรื่อง การพัฒนาคู่มือการบริหาร
จัดการงานวิชาการของคณะครุศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ ผลการวิจัยพบว่า มีความพึงพอใจต่อคู่มือ ในภาพรวม
อยู่ในระดับมาก ได้แก่ ด้านรูปเล่ม เนื้อหา และการน าคู่มือไปใช้ และยังสอดคล้องกับงานวิจัยของพัชรินทร์ จันทร์แจ้ง 
(2560) ได้ศึกษาวิจัยเรื่อง การพัฒนาคู่มือการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการจัดโครงการบริการวิชาการของมหาวิทยาลัยราชภัฏ
นครปฐม ผลวิจัยพบว่า มีความพึงพอใจต่อคู่มือ ในภาพรวมอยู่ในระดับมาก 

 
องค์ความรู้ใหม่  

จากการวิจัย เรื่องการพัฒนาประสิทธิภาพการบริหารงานงบประมาณ โดยใช้คู่มือเบิกจ่ายเงินอิเล็กทรอนิกส์ของ
โรงเรียนพนมศึกษาสังกัดส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาสุราษฎร์ธานี ชุมพร สามารถสรุปองค์ความรู้ได้ดังนี้ 

 
 
 

    
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพที่ 2 องค์ความรู้ใหม่ 

การพัฒนาประสิทธิภาพการบริหารงานงบประมาณ ด้านการเบิกจ่ายเงินของโรงเรียนพนมศึกษา 

สังกัดส านักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสุราษฎร์ธานี ชุมพร 

ปัญหาการเบิกจ่ายเงิน 
ของโรงเรียนพนมศึกษา 

ความต้องการรายละเอียดคู่มือเบกิจ่ายเงิน
อิเล็กทรอนิกส์ของโรงเรียนพนมศกึษา 

คู่มือการเบิกจา่ยเงินอิเล็กทรอนิกส์ของโรงเรียนพนมศึกษา สังกัดส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษาสุราษฎร์ธานี ชุมพร 

การเบิกค่าใช้จ่ายเดินทาง 
ไปราชการ 

- ระเบียบกฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 
- สิทธิการเบิกค่าใช้จ่าย  
- หลักฐานประกอบการเบิก 
   ค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ 
- ขั้นตอนการเบิกค่าใช้จ่าย

เดินทางไปราชการ  
- แบบฟอร์มการเบิกค่าใช้จ่าย

เดินทางไปราชการ  
- ตัวอย่างการเบิกค่าใช้จ่าย

เดินทางไปราชการ  
- ตัวอย่างหลักฐานการเบิก

ค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ 

การเบิกค่าสาธารณูปโภค 
- ระเบียบกฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 
- หลักฐานประกอบการเบิก 

ค่าสาธารณูปโภค  
- ขั้นตอนการเบิกค่าสาธารณูปโภค  
- แบบฟอร์มการเบิก 
   ค่าสาธารณูปโภค 
- ตัวอย่างการเบิกค่าสาธารณูปโภค 
- ตัวอย่างหลักฐานการเบิก 

ค่าสาธารณูปโภค 

การเบิกค่ารักษาพยาบาล 
- ระเบียบกฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 
- ผู้มีสิทธิเบิกค่ารักษาพยาบาล 
- หลักฐานประกอบการเบิก 

ค่ารักษาพยาบาล 
-  ขั้นตอนการเบิกค่ารักษาพยาบาล 
- แบบฟอร์มการเบิกค่ารักษาพยาบาล 
- ตัวอย่างการเบิกค่ารักษาพยาบาล 

การเบิกค่าศึกษาบุตร 
- ระเบียบกฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 
- ผู้มีสิทธิเบิกค่าศึกษาบุตร 
- บุตร/จ านวนบุตรของผู้มี

สิทธิ 
-  ประเภทสถานศึกษา 
- ประเภทและอัตราเงินบ ารุง

การศึกษาและค่าเล่าเรียน 
- หลักฐานประกอบการเบิก 

ค่าศึกษาบุตร  
- ขั้นตอนการเบิกค่าศึกษา

บุตร 
- แบบฟอร์มการเบิกค่าศึกษา

บุตร 
- ตัวอย่างการเบกิค่าศึกษา
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สรุปผลการวิจัย 
จากการวิจัยการพัฒนาประสิทธิภาพการบริหารงานงบประมาณ โดยใช้คู่มือเบิกจ่ายเงินอิเล็กทรอนิกส์ของโรงเรียน

พนมศึกษา สังกัดส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาสุราษฎร์ธานี ชุมพร สรุปได้ว่า 1) ปัญหาการบริหารงาน
งบประมาณ ด้านการเบิกจ่ายเงินของโรงเรียนพนมศึกษา ด้านที่มีปัญหามากที่สุด คือ การเบิกค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ 
รองลงมาคือ การเบิกจ่ายค่ารักษาพยาบาล ค่าศึกษาบุตร และค่าสาธารณูปโภค ส่วนความต้องการรายละเอียดของคู่มือเบิก
จ่ายเงินอิเล็กทรอนิกส์ของโรงเรียนพนมศึกษา พบว่า การเบิกค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ มีความต้องการมากที่สุด 
รองลงมาคือ การเบิกจ่ายค่ารักษาพยาบาล ค่าสาธารณูปโภค และค่าศึกษาบุตร  2) คู่มือเบิกจ่ายเงินอิเล็กทรอนิกส์ของ
โรงเรียนพนมศึกษาท่ีพัฒนาขึ้นประกอบด้วย การเบิกจ่ายเงิน 4 ประเภท ได้แก่ การเบิกค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ การเบิก
ค่าสาธารณูปโภค การเบิกค่ารักษาพยาบาล และการเบิกค่าการศึกษาบุตร 3) ประสิทธิภาพการใช้คู่มือเบิกจ่ายเงิน
อิเล็กทรอนิกส์ของโรงเรียนพนมศึกษา ด้านความถูกต้องในการเบิกจ่ายเงิน พบว่า การเบิกค่าสาธารณูปโภค มีความถูกต้อง
มากที่สุด รองลงมาคือ การเบิกค่าค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ ค่ารักษาพยาบาล และค่าการศึกษาบุตร ส่วนด้านความพึง
พอใจที่มีต่อคู่มือเบิกจ่ายเงินอิเล็กทรอนิกส์ของโรงเรียนพนมศึกษา พบว่า อยู่ในระดับมากที่สุด  
 
ข้อเสนอแนะ 

1. ข้อเสนอแนะเชิงนโยบาย 
1.1 ผู้บริหาร ครูและบุคลากร ควรท าความเข้าใจรายละเอียดของคู่มือเบิกจ่ายเงินอิเล็กทรอนิกส์ของโรงเรียน

พนมศึกษา เพ่ือให้การเบิกจ่ายเกิดความถูกต้อง รวดเร็ว และส่งผลให้การบริหารงานงบประมาณด้านการเบิกจ่ายมี
ประสิทธิภาพ 

1.2 สถานศึกษาควรมีการติดตามผลการใช้คู่มือเบิกจ่ายเงินอิเล็กทรอนิกส์ เพ่ือ พัฒนาการเบิกจ่ายให้มี
ประสิทธิภาพมากขึ้น 

2. ข้อเสนอแนะด้านการวิจัยครั้งต่อไป 
2.1 ควรศึกษาและพัฒนาคู่มือเบิกจ่ายเงินอิเล็กทรอนิกส์ ประเภทอ่ืนๆ เช่น การยืมเงินอุดหนุนสถานศึกษา 

เพ่ือให้การด าเนินงานของฝ่ายบริหารงานงบประมาณ มีความคล่องตัว รวดเร็ว และเกิดประสิทธิภาพมากขึ้น 
2.2 ควรมีการพัฒนาโปรแกรมเบิกจ่ายเงินของสถานศึกษา เพ่ือให้การด าเนินงานของฝ่ายบริหารงานงบประมาณ 

ด้านการเบิกจ่ายของสถานศึกษามีความคล่องตัว รวดเร็ว และเกิดประสิทธิภาพ  
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